20.05.2024 Dziaty

Dziaty

Autor: Wioleta Waszkowiak Data publikacji: 01.01.2019

W Powiatowym Urzedzie Pracy w Wolsztynie utworzone zostaty nastepujgce komérki organizacyjne:

® Dziat Ewidencji i Swiadczen
® Centrum Aktywizacji Zawodowej
® Dziat Finansowo-Ksiegowy

Dziaty i samodzielne stanowiska pracy to komarki organizacyjne zajmujgcg sie okreslong problematykg i
dziatalnoscig w sposéb kompleksowy lub kilkoma pokrewnymi zagadnieniami, ktérych realizacja w
jednej komdrce organizacyjnej utatwia prawidtowe zarzadzanie.

Dziat Ewidencji i Swiadczen
Do gtéwnych zadan Dziatu nalezy:

rejestrowanie zgtaszajgcych sie bezrobotnych i poszukujgcych pracy,

przyznawanie i wyptacanie zasitkdw i innych $wiadczen z tytutu bezrobocia,

formalna obstuga ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych osdb bezrobotnych,

obstuga 0sdb bezrobotnych odbywajacych staze, przygotowania zawodowe i szkolenia,
wydawanie decyzji,

wydawanie zaswiadczen klientom PUP.

Centrum Aktywizacji Zawodowej
Do gtéwnych zadan Dziatu nalezy:

® udzielanie pomocy bezrobotnym i poszukujgcym pracy w znalezieniu pracy, a takze pracodawcom
w pozyskiwaniu pracownikéw przez posrednictwo pracy oraz poradnictwo zawodowe i informacje
zawodowsg,
inicjowanie szkolert 0séb uprawnionych (grupowych i indywidualnych),
pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy w ramach poradnictwa zawodowego,
inicjowanie i wdrazanie instrumentéw rynku pracy m.in. stazy, przygotowan zawodowych
dorostych,
prowadzenie projektéw wspétfinansowanych ze srodkédw Unii Europejskiej,

® organizowanie i rozliczanie instrumentdw rynku pracy oraz dziatan zwigzanych z aktywizacja
zawodowag bezrobotnych i 0séb niepetnosprawnych,

® organizowanie szkolen indywidualnych i grupowych osdb uprawnionych,
badanie efektywnosci dziatan aktywizujgcych rynek pracy,
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® przygotowanie projektéw planéw ilosciowo-wartosciowych dla potrzeb aktywizacji lokalnego
rynku pracy.

Dziat Finansowo-Ksiegowy

Do gtéwnych zadan Dziatu nalezy:

naliczanie pfac i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z naliczaniem wynagrodzenia pracownikéw,
prowadzenie dokumentacji i naliczanie swiadczen ptatnych z funduszu ubezpieczen spotecznych,
opracowywanie projektow plandow finansowych PUP,

gospodarowanie srodkami finansowymi na realizacje zadan z zakresu aktywizacji lokalnego rynku
pracy,

obstuga finansowo- ksiegowa,

® sporzadzanie wnioskdw o ptatnos$é projektéw wspoétfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej.
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