REGULAMIN

obowiazujacy w
POWIATOWYM URZEDZIE PRACY w WOLSZTYNIE

w sprawie przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do

miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania

zawodowego dorostych w miejscu pracy, szkolenia lub odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego

w zwiazku ze skierowaniem osoby bezrobotnej przez Powiatowy Urzad Pracy w Wolsztynie
Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1.

Zwrot kosztow przejazdu nastgpowaé bedzie na podstawie:

1.

2.

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(Dz.U. 2019 poz. 1482 ze zm.)

Regulaminu obowigzujacego w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Wolsztynie w sprawie przyznawania
i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej, odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego dorostych
w miejscu pracy, szkolenia lub odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego w zwiazku ze
skierowaniem osoby bezrobotnej przez Powiatowy Urzad Pracy w Wolsztynie zwanego dalej
Regulaminem.

Rozdzial IT

Zasady zwrotu kosztow przejazdu

§ 2.

Powiatowy Urzad Pracy moze dokonywa¢ z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesigcy zwrotu
kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania 1 powrotu do miejsca:

a) zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej

b) odbywania u pracodawcy stazu,

¢) odbywania przygotowania zawodowego dorostych,

d) szkolenia,

e) odbywania zaje¢ w zakresie poradnictwa zawodowego.

Powiatowy Urzad Pracy moze dokonywa¢ zwrotu kosztow przejazdu w celu wskazanym w §2 pkt
1, bezrobotnemu, ktéry spetnia tacznie nizej wymienione warunki:

a) na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podje¢ta zatrudnienie lub inng prace
zarobkowsg, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub zostata skierowana na zajgcia z
zakresu poradnictwa zawodowego i dojezdza do tych miejsc

b) uzyskuje wynagrodzenie Iub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace.

Powiatowy Urzad Pracy moze dokonywaé comiesigcznego zwrotu kosztow przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca okreslonego w §2 pkt 1 lit a, b, ¢ przez okres do 12 miesigcy w
wysokosci 100% kosztow faktycznie poniesionych w danym miesigcu, jednak nie mniejszych niz
150 zk.

W przypadku faktycznie poniesionych kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
okre$lonego w §2 pkt 1 lit a, b, ¢ wigkszych niz 300 z miesigcznie, kwota zwrotu bedzie
naliczana w wysokos$ci 80% od 300 zt.



. Zwrot kosztéw przejazdu poniesionych i wskazanych w pkt 3 i pkt 4 stanowi: iloczyn ceny biletu

jednorazowego z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia, odbywania stazu, przygotowania
zawodowego dorostych w miejscu pracy i powrotu i ilo$ci dni obecnosci w pracy, na stazu,
przygotowaniu zawodowym dorostych.

Zwrot kosztow przejazdu poniesionych w zwigzku z zakupem biletu miesi¢cznego ustalany bedzie w
nastepujacy sposob: cena biletu miesiecznego podzielona przez 30 dni i pomnozona przez ilo$¢ dni
obecnosci w pracy, na stazu, przygotowaniu zawodowym dorostych.

Zwrotowi podlegajg koszty przejazdu najtanszym, dogodnym $rodkiem transportu publicznego
(bilety PKS, PKP, BUS, komunikacji miejskiej), wlasnym lub uzyczonym s$rodkiem transportu w
wysokosci wskazanej w pkt 3 1 4.

W przypadku przejazdu wlasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu, zwrotowi podlega¢ beda
koszty w wysokosci ceny biletu transportu publicznego, o ktérym mowa w pkt 6 na danej trasie w
wysokosci zgodnej z pkt 3 1 4, po przedstawieniu przez wnioskodawce stosownego o$wiadczenia
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku zakupienia biletow dlugoterminowych (miesi¢cznych) termin wazno$ci biletu musi
odpowiada¢ terminowi trwania zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania
zawodowego dorostych.

10. Jezeli bezrobotny dojezdza na podstawie biletu miesigcznego lub okresowego i jest niezdolny do

11.

pracy na podstawie przedstawionego zwolnienia lekarskiego, wydatek zwigzany z zakupem danego
biletu jest w catosci uznany za kwalifikowalny pod warunkiem, ze bezrobotny nie mogt przewidzie¢
niezdolnosci do pracy przy zakupie biletu.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci (przy biletach miesiecznych i okresowych),
catkowity koszt biletu jest pomniejszany o ,,dniowke”.

§ 3.

Powiatowy Urzad Pracy moze dokonywaé zwrotu kosztow przejazdu za okres uczestnictwa w
szkoleniu lub zajeciach z zakresu poradnictwa zawodowego w wysokosci do 100% kosztow
faktycznie poniesionych i odpowiednio udokumentowanych w sposob wskazany w § 4 pkt 3 1 4.

Powiatowy Urzad Pracy dokona zwrotu kosztow przejazdu na podstawie ztozonego wniosku wg
wzoru — zaltgcznik nr 4 do Regulaminu.

§ 4.

. Osoba ubiegajaca si¢ o dokonanie zwrotu kosztow przejazdu, o ktorych mowa w § 2 pkt 1 lit a, b, ¢

sktada wniosek w PUP, zgodnie ze wzorem stanowigcym odpowiednio zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu oraz comiesi¢czne szczegdtowe rozliczenie kosztow zgodne ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2.

. Wniosek o zwrot kosztow przejazdu dotyczy kosztow faktycznie poniesionych za miesigc

poprzedzajacy dzien zlozenia wniosku.

. Do wniosku o zwrot kosztoéw przejazdu srodkiem transportu publicznego wnioskodawca winien

dotaczy¢ jeden z ponizszych dokumentow potwierdzajacych poniesione koszty przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu: bilet miesi¢gczny lub bilety jednorazowe umozliwiajgce naliczenie kosztow
przejazdu zgodnie z §2 pkt 31 4.

W przypadku ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu wltasnym lub uzyczonym srodkiem transportu
wnioskodawca musi dotgczy¢ oswiadczenie, stanowigce zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

. W przypadku ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu do miejsca pracy i powrotu wnioskodawca
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dodatkowo do wniosku dotacza:

a) kopi¢ umowy o prace, umowy o prac¢ nakltadcza (jednorazowo przy wniosku sktadanym po
raz pierwszy) lub umowy cywilno — prawnej,

b) zaswiadczenie wystawione przez pracodawce o wysokosci uzyskanego wynagrodzenia brutto
kazdorazowo za miesigc, ktorego wniosek dotyczy oraz ilosci dni pracy.

6. W przypadku przyznania zwrotu kosztéw przejazdu PUP wyplaci wnioskodawcy nalezng kwote w
wysokosci zgodnej z §2 pkt 3 1 4.

7. Zwrot kosztow przejazdu, o ktorym mowa w §2 pkt 3 i 4 nie przystuguje za miesigc, w ktorym z
winy wnioskodawcy zostat:
a) rozwigzany stosunek pracy
b) przerwany staz
¢) przerwane odbywanie przygotowania zawodowego dorostych

8. O odmowie przyznania zwrotu kosztow przejazdu PUP powiadomi wnioskodawce pisemnie w
terminie 30 dni od daty zlozenia wniosku.

Rozdzial 111

Postanowienia koncowe

§5.

Zwrot kosztow przejazdu przyznawany jest jedynie w ramach limitu posiadanych $rodkow finansowych
przeznaczonych na ten cel.

§ 6.

Regulamin obowiazujagcy w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Wolsztynie w sprawie przyznawania i
dokonywania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej, odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego dorostych w
miejscu pracy, szkolenia lub odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego w zwigzku ze
skierowaniem osoby bezrobotnej przez Powiatowy Urzad Pracy w Wolsztynie obowigzuje od
1 stycznia 2005 r.

§7.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Wolsztyn, dnia 1 stycznia 2016 .

Zatwierdzam

Zalgczniki do Regulaminu:

1. Wniosek o zwrot poniesionych kosztow przejazdu.

2. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu .

3. Oswiadczenie wnioskodawcy.

4. Wniosek o zwrot poniesionych kosztéw przejazdu na szkolenie.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Powiatowy Urzad Pracy
w Wolsztynie

WNIOSEK

o dokonanie zwrotu faktycznie poniesionych kosztow przejazdu

Na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. 2019 poz. 1482 ze zm.) zwracam si¢ z prosba o dokonywanie przez okres ..................
miesigcy zwrotu ponoszonych przeze mnie kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do
miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania zawodowego
dorostych lub zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego™*.

Nadmieniam, ze na podstawie skierowania tutejszego urzedu pracy z dnia ...........cccevveeeveerreenencneennenn
podjatem/am z dniem ...........cccoceviiiiiinienieeeee, zatrudnienie lub inng pracg zarobkowa, staz
przygotowanie zawodowe dorostych lub zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego*

W ITHICJSCOWOSCI 1veevveeuveereeseesteesieesseesssesseesssesssesseessseassesseenseesssesssesssesssssssesssessessseesssensesssesssesssessssensessssesssensenns

Jednoczesnie oswiadczam, ze koszt dojazdu najtanszym, dogodnym $rodkiem transportu publicznego lub
transportem wlasnym

LA 1013 E U zt miesiecznie.

/podpis/

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

........................................................................................ Dnia ..o
/imi¢ i nazwisko/
....................... e
Powiatowy Urzad Pracy
w Wolsztynie

ROZLICZENIE

faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu w miesiacu

W mieSIigCU ...ooevevieviieiiieiieeeiee e 20..........r. z tytulu przejazdu z miejsca zamieszkania
i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania
zawodowego dorostych lub zaj¢¢ z zakresu poradnictwa zawodowego* 1 powrotu do miejsca
zamieszkania poniostem/am Koszty W WYSOKOSCI .....ccvevvievievieenieeieeeieenreeieeniens zt.

Kwota powyzsza wynika z przejazdu w rozliczanym miesigcu z miejsca zamieszKania
........................................................................ do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub zaje¢ =z zakresu poradnictwa
ZAWOAOWEZO™ ... .. iieiieiieieeie ettt enbe e se s s oraz powrotu, najtanszym, dogodnym

srodkiem transportu publicznego lub transportem wiasnym.

Koszt dojazdu wynosit: .......ccceevvevieniinieiereees zk.
Jednoczesnie o$wiadczam, ze nadal pracuje, odbywam staz, przygotowanie zawodowe dorostych lub
zaj¢cia z zakresu poradnictwa zawodowego *.

Nalezng mi kwote¢ zwrotu kosztow prosze przekazac¢ na moje konto nr:

/podpis/




Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Powiatowy Urzad Pracy
w Wolsztynie

Oswiadczam, iz dojezdzam wlasnym lub uzyczonym S$rodkiem transportu z miejsca
do miejsca zatrudnienia lub innej pracy

zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub zaje¢ z zakresu

poradnictwa zawodowego * w
Oswiadczam, ze cena biletu jednorazowego/miesigcznego® na danej trasie wynosi:

Oswiadczam, ze zostalem(am) pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 233 Kodeksu Karnego za

zlozenie danych niezgodnych z prawdg.
Art. 233 KK. §1: ,,Kto, skladajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowod w postgpowaniu sqdowym Ilub w innym

postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze

pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.”

Cena biletu potwierdzona PKP, PKS, inny przewoznik* w dniu ...........................

/pracownik PUP/

Zalaczniki:
kserokopia dowodu rejestracyjnego samochodu wlasnego lub uzytkowanego

kserokopia prawa jazdy,

* niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 4 do Regulaminu



Powiatowy Urzad Pracy
w Wolsztynie

Wnhiosek
o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu
z miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia

Na podstawie art. 41 ust. 4b, art. 45 ust.1 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2019 poz. 1482 ze zm.) zwracam si¢ z prosba o zwrot kosztow przejazdu z miejsca

zamieszkania do miejsca szkolenia i powrotu na okres: od ..........ccceevveriierieeceeenen. dO i

OSWIADCZAM, ZE:

Na podstawie skierowania tut. urzedu pracy z dni€m.........cccceeviecerriiesiinienieniene e eeeeesee e rozpoczatem/tam
R4 <o) 131 VT o PR RSP

W OSTOAKU SZKOIEMIOWYINI: 1..iviiiiiiieiiieeiieetieeiieestteeie s e ettt et estee s bt eetee e teessseesseessbeanseessaessaesssessseesssaanseesseenseesssesnseenseennes

(prosz¢ poda¢ nazwg osrodka szkoleniowego)

(proszg poda¢ doktadny adres siedziby osrodka)

Dojezdzajac do osrodka szkoleniowego na szkolenie korzystam z:

1) najtanszego Srodka komunikacji zbiorowej, tj.:

[l MPK [1 PKS [l PKP [1 BUS
1 jednorazowy koszt przejazdu w/w $rodkiem komunikacji zbiorowej Wynosi : .......cccoccoeeeeriiererresrennnnns zt
] posiadam bilet miesigczny na okreslonej trasie, Ktorego KOSzt WYNOSI ........cc.oveeververeeereeeeseeseeseeeseereseenees zt*
2) samochodu osobowego, a cena jednorazowego biletu na tej trasic Wynosi ........cccceeceereererieenveeneeneereenenens 7t

(cena jednorazowego biletu stanowi podstawe do wyliczenia kwoty refundacji).

/podpis uczestnika szkolenia/

* niepotrzebne skresli¢



